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FECHA: 06 de marzo de 2026

HORA: 2:00 p.m

LUGAR: Alcaldia Local Tunjuelito

TEMA: Conformacién Comité técnico de seguimiento contrato 694/2025
ASISTENTES:

Lista adjunta.

ORDEN DEL DIA:

el A

Saludo y presentacion de los asistentes.

Conformacion comité técnico de seguimiento

Revision de actividades proyectadas de ejecucién contrato.
Acuerdos y compromisos.

DESARROLLO:

1.

La sesion inicid con el saludo de bienvenida por parte de la Alcaldesa de la localidad de
Tunjuelito, quien dio apertura formal a la reunion. Posteriormente se realizé la presentaciéon de
los asistentes, con el fin de identificar a los participantes y las entidades presentes en el espacio.
Se precis6 que la conformacién del comité técnico se realizé hasta la fecha, en consideracion
a contingencias administrativas presentadas durante el tramite, cuya atencién y superacién
corresponde de manera articulada a ambas partes, en el marco de sus competencias y
responsabilidades contractuales. Lo anterior, en observancia de los principios de coordinacion,
colaboracién y buena fe que rigen la funciéon administrativa y la actividad contractual, los cuales
imponen a las partes el deber de desplegar las actuaciones necesarias para garantizar la
adecuada ejecucion del contrato.

Revisién de actividades proyectadas de ejecucion contrato: Durante la sesion del Comité
Técnico de Seguimiento se realizd la revision del cronograma- plan de trabajo, definiendo
algunas fechas de hitos importantes, analizando las actividades en las que se debe avanzar, las
dificultades identificadas y las acciones a implementar en el marco del contrato 694-2025.

Se realizo la revisién y aprobacion de las hojas de vida de las profesionales: Coordinadora, y
auxiliar administrativo.

Se llevo a cabo la revisiéon de las fichas metodoldgicas de cada uno de los componentes del
proyecto.

Acuerdos y compromisos: se establecieron los siguientes acuerdos:

En el marco de la reunién se puso en conocimiento que la fase de alistamiento del proyecto se
desarrolla entre febrero y marzo, teniendo en cuenta las diferentes actividades preparatorias
requeridas para la ejecucion de los diferentes componentes.
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El ejecutor realizara el envio de las hojas de vida de la coordinadora del proyecto, el apoyo
administrativo y los dos enlaces locales, el dia lunes 09 de marzo de 2026.
Se gestionara por parte del ejecutor la solicitud de préstamo del espacio en las instalaciones de
la Junta Administradora Local de Tunjuelito, con el fin de realizar la presentacion del contrato en
el mes de abril de 2026.
Se realizara la solicitud de reserva del auditorio en la alcaldia local de Tunjuelito para el
desarrollo de la presentacion del proyecto dirigida a la comunidad.
La convocatoria a la comunidad se realizara con minimo cinco (5) dias de anticipacion a la fecha
de la presentacién publica.
Los procesos de convocatoria a la comunidad se realizaran a través de los medios
institucionales de la Alcaldia, con al menos ocho (8) dias de anticipacion.
Se proyecta realizar la presentacion publica del contrato ante la comunidad, el dia jueves 26 de
marzo del 2026, a las 2 p.m, en la modalidad mixta (presencial y virtual), con una presentacion
en vivo (emisiones en medios digitales). Con el propdsito de socializar el objeto del contrato, la
poblacion a beneficiar, los alcances, actividades, y el presupuesto dispuesto para la ejecucion.
Se realizara él envié de piezas comunicativas de convocatoria para ser compartida una vez
sean aprobadas.
Las actas de las reuniones del comité técnico de seguimiento seran elaboradas por el contratista
con su registro de firmas, asi mismo el apoyo a la supervisién de la alcaldia realizara un acta
sobre la misma tematica adelantada en el comité en formato oficial.
Se acuerda que todos los procesos comunicativos deberan contemplar el uso de lenguaje
inclusivo.
Se conformara un grupo de WhatsApp con los miembros del Comité de Seguimiento, con el fin
de facilitar la comunicacién y coordinacion entre los participantes.
El disefio de piezas comunicativas debera realizarse de acuerdo con las lineas de
comunicaciones institucionales; para ello la Alcaldia hara llegar el formato para realizar las piezas
que se generen, la cuales seran aprobadas por el area de prensa.
. Se proyecta comité extraordinario para el dia 11 de marzo de 2026 a las 2:00 p.m. en las
instalaciones de la Alcaldia.
La Mesa de Seguimiento a la implementacion del proyecto estara conformada por el apoyo a la
supervision, la coordinacion del proyecto y una delegada del Comité Operativo Local y/o
delegada territorial del consejo. Esta mesa se reunira una vez al mes.
Las fechas de las reuniones mensuales del comité de seguimiento técnico se acordaran en cada
sesién, de acuerdo con la disponibilidad de los miembros que la conforman.
El ejecutor realizara la entrega del cronograma definitivo del proyecto durante la reunién del 11
de marzo de 2026, para su respectiva revision.
Las fichas deberan contar con la siguiente informacién: identificacion de la actividad, numero de
personas a impactar, descripcion de la actividad, duracién, recursos requeridos, entregables,
horarios y lugares (en caso de no contar con el lugar definido, se indicara como “por definir”).
Para la reunién del 11 de marzo, se debera presentar la descripcion del proceso de inscripcion
de participantes, especificando los mecanismos que se utilizaran, tales como: inscripcion virtual,
cbdigo QR, puntos fisicos de inscripcion, perifoneo o emisoras comunitarias, etc.
Por parte del apoyo a la supervisién del contrato, se procedera al envio de un correo electrénico
mediante el cual se reiterara la aprobacion de las dos hojas de vida correspondientes a la
coordinadora y auxiliar administrativo.
El ejecutor debera presentar un plan de difusion, especificando los medios que se utilizaran, los
tiempos de implementacion y las estrategias de convocatoria a la comunidad.
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Compromisos:
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CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunién para el dia:
En constancia de lo anterior firman:
Nombres y Apellidos Gargo o Tipg go Dependencia Firma
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Fecha: 6/03/2026

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD:
ACTA PRIMER COMITE TECNICO CONTRATO 694
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